РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАРАСОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«БОЛЬШИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

                                       от  18.12.2020 г               № 76
   сл. Большинка

Об утверждении номенклатуры дел 

Администрации Большинского сельского поселения
 Тарасовского района  на 2021 год

В связи  с кадровыми  изменениями и в целях приведения в соответствие с действующим законодательством номенклатуры дел, обеспечения правильного формирования документов в дела, их сохранности и оперативного использования в делопроизводстве, Администрация Большинского сельского  поселения  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить номенклатуру дел  Администрации Большинского сельского  поселения Тарасовского района на 2021 год, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 

Глава Администрации  Большинского 

сельского поселения                                                                  Г.С. Фролов

	Органы местного самоуправления #G0
Большинского сельского поселения

Тарасовского района   

Ростовской области
	
	  УТВЕРЖДАЮ

Глава   Администрации  Большинского сельского поселения

	
	
	 ___________________Г.С. Фролов

	
	
	18.12.2020 года
	

	        НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

        ________________№ _1

        сл. Большинка

        На 2020 год

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество дел
	Срок хранения дела и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	98.1/  Администрация Большинского сельского поселения


	98.1/01  Ведущий специалист

	98.1/01-01@

	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/01-02
	Поручения Губернатора Ростовской области, и заместителей Губернатора Ростовской области; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению
	
	5 лет
ЭПК
ст. 6


	

	98.1/01-03@

	Переписка с органами исполнительной власти Тарасовского района, Ростовской области, структурными подразделениями  аппарата главы Администрации (Губернатора) Ростовской области по организационным  вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет
ЭПК
ст. 33


	ЭД


	98.1/01-04
	Постановления администрации сельского поселения


	
	пост.

ст. 1 а
	Создается в ЭД и на бумажном носителе

	98.1/01-05
	Распоряжения администрации сельского поселения по основной деятельности
	
	пост.

ст. 1 а
	Создается в ЭД и на бумажном носителе

	98.1/01-06
	Распоряжения Администрации поселения  по личному составу (прием, перевод, отпуска, премирование, увольнение )
	
	50 лет


	Федеральный закон  РФ                от 18.06.2017                № 127-ФЗ 

	98.1/01-07
	Паспорт муниципального образования сельского поселения. 
	
	пост.
	ЭК



	98.1/01-08
	Регламент работы администрации сельского поселения


	
	пост.

ст.10 а
	

	98.1/01-09
	Планы работы администрации сельского поселения  (месячные)


	
	пост.

ст. 90
	

	98.1/01-10
	Похозяйственные книги
	
	пост.
	

	98.1/01-11
	Отчеты, информации, обзорные справки о работе 

	
	пост.

ст. 468
	

	98.1/01-12
	Документы по выборам (копии постановлений, распоряжений Правительства области и района, информации)
	
	пост.

ст. 1 б
	

	98.1/01-13
	Документы (доклады, справки, отчеты, акты, заключения, представления, предписания) по проверке работы Администрации Большинского сельского поселения


	
	5 л.
ст. 173
	Кроме финансовых проверок

	98.1/01-14
	Документы по обращению граждан

	
	5 л. ЭПК

ст.183 б
	

	98.1/01-15
	Журнал регистрации постановлений  Администрации сельского поселения
	
	пост.

ст. 72 а
	

	98.1/01-16
	Журнал регистрации распоряжений  администрации сельского поселения по основной деятельности
	
	пост.

ст. 72 а
	

	98.1/01-17
	Журнал регистрации распоряжений администрации сельского поселения по личному составу
	
	пост.

ст. 72 а
	

	98.1/01-18
	Журнал регистрации входящих документов
	
	3 года

ст.72 б
	

	98.1/01-19
	Журнал регистрации исходящих документов


	
	3 года

ст. 72 б
	

	98.1/01-20
	Дело фонда архива (номенклатура  дел, описи дел, акты о выделении              к уничтожению) 
	
	пост.

ст.199а, 200а
	На муниципальное хранение передаются при ликвидации организации

	98.1/01-21
	Личные дела работников администрации
	
	50 лет 

	Федеральный закон  РФ                от 18.06.2017                № 127-ФЗ

	98.1/01-22
	Личные карточки работников администрации (Т-2)
	
	50 лет 

	

	98.1/01-23
	Книга учета трудовых книжек работников администрации
	
	50 лет

	Федеральный закон  РФ                от 18.06.2017                № 127-ФЗ

	98.1/01-24
	Трудовые книжки работников Администрации


	
	ДМН

(до востребования)
ст.664
	Невостребованные не менее 50 лет

	98.1/01-25
	Должностные инструкции сотрудников Администрации
	
	пост.
ст. 77а
	

	98.1/01-26
	График предоставления отпусков
	
	1 г.
ст. 693
	

	98.1/01-27
	Реестр муниципальных служащих
	
	пост.

ст. 684


	

	98.1/01-28
	Журнал регистрации

справок о доходах расходах и обязательствах имущественного характера 
	
	5 л.

ст. 683 в

	

	98.1/01-29
	Документы (заявления, протоколы решения, докладные, служебные записки) по вопросам соблюдения требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	
	5 л. (1) ЭПК
ст.679
	После урегулирования конфликта

	98.1/01-30
	Документы (служебные, объяснительные записки, заключения, протоколы, заявления и др.) о фактах обращения в целях склонения государственных     гражданских служащих и муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; 
о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликта интересов

	
	пост.

ст. 680
	

	98.1/01-31
	Уведомления о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; 

об осуществлении иной оплачиваемой деятельности муниципальными служащими
	
	5 л. ЭПК
ст. 681
	

	98.1/01-32
	Уведомления о получении муниципальным служащим подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей
	
	5 л. ЭПК
ст. 681
	

	98.1/01-33
	Уведомления о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов 
	
	5 л. ЭПК
ст. 681
	

	98.1/01-34
	Журнал регистрации

 уведомлений о фактах        обращения в целях склонения муниципальных           служащих к совершению    коррупционных правонарушений
	
	5 л.

ст. 683а


	

	98.1/01-35
	Журнал регистрации

 проверок достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; соблюдения запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции
	
	пост.
ст. 683в

	

	98.1/01-36
	Журнал регистрации

 уведомлений работодателя о 

заключении трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ с гражданином, ранее замещавшим должность муниципальной службы в Администрации Тарасовского района
	
	5 л.

ст. 683б

	

	98.1/01-37
	Журнал регистрации

 уведомлений о возникновении личной заинтересованности, которая приводит или может привезти к конфликту интересов
	
	5 л.

ст. 683г

	

	98.1/01-38
	Инструкция по делопроизводству в Администрации Большинского сельского поселения

	
	3 г.

ст. 27 а
	Приложение к распоряжению Администрации 

	98.1/01-39
	Документы (постановления, определения, акты, решения, протоколы, заключения, запросы, заявления, переписка) о соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера
	
	5 л. ЭПК

ст. 188
	ЭД

	98.1/01-40
	Протоколы заседаний комиссии по вопросам стажа муниципальной службы
	
	15 л. ЭПК

ст. 696
	

	98.1/01-41
	Соглашения о передаче части полномочий сельского поселения муниципальному району
	
	пост.

ст. 13
	

	98.1/01-42
	Приемо-сдаточные акты: при смене руководителя ответственных работников
	
	пост.

 ст.61а


	

	98.1/01-43
	Справки о доходах физических лиц и уплате налогов (ф. 2-НДФЛ)
	
	5 л.

ст. 157


	

	98.1/01-44
	Документы нотариальных действий (доверенности)


	
	3 г.
	Другие виды нотариальных действий – по разрешению нотариальной палаты

	98.1/02  Ведущий специалист 

	98.1/02-

01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН

ст.1 б
	ЭД

	98.1/02-

02
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним
	
	пост

ст. 18 б
	

	98.1/02-

03
	Поручения главы Администрации поселения, документы (служебные записки, справки, докладные записки) по их выполнению
	
	5л. 

ЭПК

ст.7
	

	98.1/02-04@

	Переписка с органами исполнительной власти Тарасовского района, Ростовской области, структурными подразделениями  аппарата главы Администрации (Губернатора) Ростовской области по организационным  вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет
ЭПК
ст. 33


	ЭД


	98.1/02-05
	Документы об утверждении перечней должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы обадминистратив-ных правонарушениях. 
	
	ДМН

ст. 570 б

	Переходящее



	98.1/02-06
	Списки населенных пунктов, учреждений, предприятий, расположенных на территории сельского поселения
	
	пост.
	

	98.1/02-

07
	Карта землепользования


	
	пост.
	

	98.1/03  Специалист первой категории

	98.1/03-

01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/03-

02
	Поручения Главы Администрации поселения; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению
	
	5 лет ЭПК
ст. 6
	

	98.1/03-

03
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним
	
	Пост.
ст. 18 б
	

	98.1/03-

04@
	Переписка с органами исполнительной власти Ростовской области, муниципальными образованиями структурными подразделениями Правительства Ростовской области по организационным вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет ЭПК
ст. 33
	ЭД

	98.1/03-05
	Журнал учета наличия и состояния первичных средств пожаротушения


	
	5л. ЭПК ст.861*
	

	98.1/03-06
	Документы по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного, техногенного характера


	
	5 л. ЭПК

ст. 464
	

	98.1/03-07
	Документы по вопросам штабных учений гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 


	
	5 лет ЭПК

ст. 40


	

	98.1/03-08
	Документы по вопросам противопожарной безопасности (планы, инструкции и др.)


	
	3 г.

ст. 460
	

	98.1/03-09
	Журнал вводного, первичного инструктажа и правил противопожарной безопасности


	
	3 г.

ст. 460
	

	98.1/03-10
	Протоколы комиссии по КЧС и ПБ 
	
	пост.

ст. 5 в
	

	98.1/04  Заведующий сектором экономики и финансов

	98.1/04-

01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/04-

02
	Поручения Главы Администрации поселения; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению
	
	5 лет ЭПК
ст. 6
	

	98.1/04-

03
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним
	
	пост. 

ст. 18 е
	

	98.1/04-

04@
	Переписка с органами исполнительной власти Ростовской области, муниципальными образованиями структурными подразделениями Правительства Ростовской области по организационным вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет ЭПК
ст. 33
	ЭД

	98.1/04-05
	Прогноз социально-экономического развития Тарасовского района
	
	пост.

ст.262 а
	

	98.1/04-06
	Копии постановлений об утверждении  муниципальных программ и внесении  изменений в программы
	
	ДМН

ст.262б
	

	98.1/04-07
	Документы (отчеты) о ходе выполнения муниципальных программ
	
	пост.

ст.265
	

	98.1/04-08
	Учредительные документы          (свидетельства о государственной регистрации о включении в государственный реестр муниципальных образований, о постановке на учет в налоговом органе и др.)
	
	пост.

ст.15
	

	98.1/04-09
	Штатное расписание и смета доходов и расходов  администрации сельского поселения 
	
	пост.

ст. 32,  112
	

	98.1/04-10
	Бюджет сельского поселения 


	
	пост.

ст. 105 б
	

	98.1/04- 11
	Нормативные и правовые акты, методические указания и рекомендации по бюджетно-финансовой работе и бухгалтерскому учету и отчетности
	
	ДМН
ст.1 б
	После замены новыми

	98.1/04-12
	Бюджетная роспись, смета Администрации Тарасовского района 
	
	пост.

ст.308
	

	98.1/04-13
	Годовой отчет об исполнении бюджета Администрации Тарасовского района
	
	пост.

ст.352 а
	

	98.1/04-14
	Ежемесячные  кассовые планы, заявки на финансирование исполнение бюджета
	
	5 л.

ст. 350
	

	98.1/05  Главный специалист

	98.1/05-01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления

	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/05-02
	Поручения Главы Администрации поселения; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению

	
	5 лет ЭПК
ст. 6
	

	98.1/05-03
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним

	
	пост. 

ст. 18 е
	

	98.1/05-04@
	Переписка с органами исполнительной власти Ростовской области, муниципальными образованиями структурными подразделениями Правительства Ростовской области по организационным вопросам и основным видам деятельности 

	
	5 лет ЭПК
ст. 33
	ЭД

	98.1/05-05
	Отчет статистический 

Годовой


	
	пост.

ст.467
	

	98.1/05-06
	Отчет статистический 

квартальный 


	
	5 л.

ст.467


	

	98.1/05-07
	Отчет статистический 

Ежемесячный

	
	1 г.

ст.467
	

	98.1/05-08
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские балансы, отчеты о прибылях и убытках, отчеты о целевом использовании средств, приложения к ним и др.):                        

 сводная годовая                  (консолидированная, по подве-домственным учреждениям)                     
	
	пост.

ст.467


	

	98.1/05-09
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские балансы, отчеты о прибылях и убытках, отчеты о целевом использовании средств, приложения к ним и др.):                                          квартальная(консолидированная, по подведомственным учреждениям)

	
	5 л.

ст.467


	

	98.1/05-10
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские балансы, отчеты о прибылях и убытках, отчеты о целевом использовании средств, приложения к ним и др.):                        

месячная (консолидированная, по подведомственным учреждениям                    
	
	1г.

ст.351 г
	

	98.1/05-11
	Регламентированные регистры бухгалтерского учета
	
	5л.

ст.361
	

	98.1/05-12
	Расчетно - платежные ведомости по заработной плате
	
	5л.

ст. 412
	

	98.1/05-13
	Утвержденное штатное расписание (копии)
	
	3г.

ст.71 б
	1-й экз.

1/02.01-05

	98.1/05-14
	Документы (расчеты, справки, сведения) о начисленных и перечисленных в бюджет суммах налогов на землю, имущество, прибыль, транспорт, загрязнение окружающей среды и др.

	
	5л.  
ЭПК 

ст. 382
	

	98.1/05-15
	Лицевые счета сотрудников Администрации Тарасовского района
	
	50 л. 

ЭПК

ст. 413
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	98.1/05-16
	Главные книги
	
	5 л. 

ст. 361
	

	98.1/05-17
	Регламентированные регистры бухгалтерского учета. Первичные документы, приложения к ним, явившиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые, банковские документы, авансовые отчеты, доверенности, табели учета рабочего времени и др.)
	
	5 л. 

ст.362
	

	98.1/05-18
	Документы об инвентаризации основных средств, имущества и материалов
	
	5 л. 

ст. 427
	

	98.1/05-19
	Листки нетрудоспособности       
	
	5 л.

ст.896
	

	98.1/05-20
	Документы(выписки из протоколов комиссии по социальному страхованию, копии отчетов, заявления, списки работников, справки переписка) о выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности
	
	5 л. 

ст.415
	

	98.1/05-21
	Исполнительные листы
	
	5 л. ст.416
	

	98.1/05-22
	Документы (заявления, копии личных документов, списки, расчеты и др.) о предоставлении льгот по уплате налогов
	
	5 л. ЭПК

ст. 384
	

	98.1/05-23
	Договоры о материальной ответственности

	
	5 л.

ст. 189
	После увольнения материально-ответственного лица

	98.1/05-24
	Акты о проведении документальных ревизий и проверок бюджетно-финансово-хозяйственной деятельности администрации


	
	5 л.

ст. 145
	

	98.1/05-25
	Инвентарные карточки основных средств
	
	5 л.

ст.193 в
	После ликвидации основных средств при условии завершения ревизии

	98.1/05-26
	Книга учета основных средств
	
	5 л.

ст. 193 в


	

	98.1/05-27
	Ведомости начисления амортизации на износ основных средств


	
	пост.

ст. 166


	

	98.1/05-28
	Документы об инвентаризации основных средств, имущества и материалов


	
	5 л.

ст. 192
	

	98.1/05-29
	Годовой статистический отчет администрации (ф-11краткая) «Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций»


	
	пост.

ст. 199 б
	При формировании статотчеты м.б. объединены в одно или несколько дел

	98.1/05-30
	Годовой статистический отчет администрации (ф.П-4) о численности, зарплате и движении работников
	
	пост.

ст. 199 б
	

	98.1/05-31
	Квартальные статистические отчеты администрации (ф. П-4) о численности, зарплате и движении работников 

	
	3 г.

ст. 199 г
	

	98.1/06  Специалист первой категории

	98.1/06-01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/06-02
	Поручения Главы Администрации поселения; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению
	
	5 лет ЭПК
ст. 6
	

	98.1/06-03
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним
	
	пост. 

ст. 18 е
	

	98.1/06-04@
	Переписка с органами исполнительной власти Ростовской области, муниципальными образованиями структурными подразделениями Правительства Ростовской области по организационным вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет ЭПК
ст. 33
	ЭД

	98.1/06-05
	Документы по наименованию аукциона (протоколы, запросы, извещения, заявки, технические задания, графико-календарные планы, доверенности, информационные карты, копии договоров (контрактов) и др. док.)
	
	5 л. ЭПК

ст. 273а 
	ФЗ от 5.04.2013 № 44 «О ко-нтрактной смете в сфере за-купок, то-варов, ра-бот, услуг для обес-печения государственных и муниципальных нужд»


	98.1/06-06
	Документы по наименованию котировок (протоколы, рассмотрения котировочных заявок, запросы, извещения, уведомления, заявки, технические задания, графики -календарные планы, доверенности, информационные карты, копии договоров (контрактов), журналы  регистрации поступления котировочных заявок, аудиозапись и пр.)
	
	5 л. ЭПК

ст. 273а
	ФЗ от 5.04.2013 № 44 «О контрактной смете в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	98.1/06-07
	Документы по наименованию конкурса (протоколы, запросы, извещения, уведомления, заявки, технические задания , графики -календарные планы, доверенности, информационные карты, копии договоров, (контрактов) , журналы регистрации представителей организаций, подавших заявки, прибывших на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и др.)
	
	5 л. ЭПК

ст. 273а
	ФЗ от 5.04.2013 № 44 «О контрактной смете в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	98.1/06-08
	Реестры муниципальных контрактов, заключенных по  итогам размещения заказов
	
	пост. 

ст. 279
	

	98.1/06-09
	Постановление Администрации  района о создании комиссии по размещению заказов на поставку товаров, работ, услуг для нужд Администрации района Копия
	
	5 лет

ст. 18 з
	1-й экз.

1/02.01-04

	98.1/06- 10
	Договора по финансово-хозяйственной деятельности

	
	5 л. ЭПК

ст.436
	

	98.1/06- 11
	Журнал регистрации договоров с организациями
	
	5 л.

ст.459 г
	

	98.1/06- 12
	Журнал учета выданных доверенностей 
	
	5 л.

ст. 459 т
	

	98.1/07  Инспектор по благоустройству

	98.1/07-

01@
	Законодательные, иные нормативные  акты (законы, указы,  постановления, распоряжения, решения) Правительства  Ростовской области, органов местного самоуправления по вопросам работы органов местного самоуправления
	
	ДМН
ст.1 б
	ЭД

	98.1/07-

02
	Поручения Главы Администрации поселения; документы(справки, докладные, служебные записки, заключения и прочее) по их выполнению
	
	5 лет ЭПК
ст. 6
	

	98.1/07-

03
	Протоколы, решения, стенограммы; документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки и прочее) к ним
	
	Пост.
ст. 18 б
	

	98.1/07-

04@
	Переписка с органами исполнительной власти Ростовской области, муниципальными образованиями структурными подразделениями Правительства Ростовской области по организационным вопросам и основным видам деятельности 
	
	5 лет ЭПК
ст. 33
	ЭД

	98.1/08  Инспектор ВУС

	98.1/08-

01
	Сведения о наличии граждан сельского поселения, пребывающих в запасе
	
	1 г.
	

	98.1/08-

02
	Списки призывников и допризывников сельского поселения (ф-15)


	
	ДМН
	

	98.1/08-

03
	Карточки учета военнообязанных сельского поселения
	
	ДМН
	

	98.1/08-

04
	Сведения о движении ГПЗ из организаций


	
	ДМН
	

	98.1/08-

05
	Алфавитные карточки учета призывников
	
	ДМН 
	

	98.1/08-

06
	План работы по осуществлению воинского учета


	
	ДМН
	

	98.1/08-

07
	Акты проверок военным комиссариатом


	
	5 л.
	

	98.1/08-

08
	Тетрадь по обмену информацией с военным комиссариатом


	
	1 г.
	

	98.1/08-

09
	Журнал сверок с  организациями на территории поселения


	
	ДМН
	

	98.1/08-

10
	Списки ветеранов Великой Отечественной войны, участников боевых действий и участников ликвидации последствий аварии на атомных объектах


	
	пост.
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел,

заведенных в 2020 году

	По срокам хранения
	Всего 
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	постоянного
	
	
	

	временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	до минования надобности
	
	
	

	И Т О Г О:
	
	
	


Ведущий специалист                                                                Т.В. Молчанова
	   СОГЛАСОВАНО  

Протокол  ЦЭК (ЭК)      

от _______________  № 1                                                                                    
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК комитета 
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